
 

  
 

NOTE DE SERVICE

Direction des Affaires Juridiques 
et des Assemblées 

@                             Communication 
 
Ressources Humaines 
G-042-2010 
Date : 17 février 2010 
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La Ville de Toulouse recherche pour 
 LA DIRECTION DE L’ANIMATION SOCIOCULTURELLE 

 
 

UN ASSISTANT DE DIRECTION 
pour le Centre d’Animation des Arts du Cirque « Le Lido » 

(Cadre d’emplois des adjoints administratifs) 
 

Poste ouvert en mobilité interne aux agents municipaux de la Ville de Toulouse ou  
en mutation aux agents communautaires du Grand Toulouse 

 
Réf. : DASC/AALido/13 
 
MISSIONS : 
 

Placé sous l’autorité directe de responsable du Centre, vous l’assistez dans les tâches 
administratives et vous êtes chargé de la gestion comptable du Centre.  

Vous gérez les dossiers de subventions (Conseil Régional, DRAC). 
Vous assurez le suivi administratif du Festival d’Avignon et des modules européens 

de la FEDEC. 
Vous saisissez le courrier et vous êtes chargé de la mise à jour du fichier des adhérents. 
Vous êtes chargé de la gestion du personnel municipal et remplissez les missions de 

référent ATT. 
Vous communiquez avec les associations (Garonne Animation, Sport-Animation 31). 
Vous participez à la préparation du budget prévisionnel et vous assurez le suivi de 

la comptabilité en établissant des demandes d’achat et en gérant les factures. 
Occasionnellement, vous assistez à des journées ou des soirées spéciales afin d’accueillir

le public. 
 
 
PROFIL :  
 

Vous possédez des connaissances en comptabilité et maîtrisez l’outil informatique 
(word et excel). 

Vous êtes reconnu pour votre rigueur et votre sens de l’organisation. 
Doté de qualités relationnelles, vous appréciez le travail en équipe. 

 
Date limite du dépôt des candidatures : vendredi 12 mars 2010 

 
Les agents intéressés sont priés d’envoyer un dossier de candidature (CV et lettre de motivation 
en rappelant les REF. : DASC/AALido/13 au Service du Recrutement et de la Mobilité de la 
Direction des Ressources Humaines, Site Valade ou sur recrutement@mairie-toulouse.fr
 
Tout renseignement pourra être obtenu auprès de Madame DEREL – Tél. : N° 05 61 22 30 80 
ou Madame DELFAUD – Tél. : N°05 67 73 81 70 
 
 

Le Directeur Général des Services
Signé : Philippe MAHE 
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