
 

  
 

NOTE DE SERVICE

Direction des Affaires Juridiques 
et des Assemblées 

@                             Communication 
 
Ressources Humaines 
G-105-2010 
Date : 11 mai 2010 
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La Ville de Toulouse recherche pour 

 LE MUSEUM D’HISTOIRE NATURELLE 
 
 

UN AGENT D’ACCUEIL 
(Cadre d’emplois des adjoints administratifs) 

 
Poste ouvert en mobilité ou en mutation aux agents municipaux de la Ville de Toulouse et 

 aux agents communautaires du Grand Toulouse 
 
Réf. : MHN/ACC/0410  
 
 
MISSIONS 
 
           Vous avez pour mission d’accueillir, renseigner et orienter les publics multilingues. 
           Vous êtes chargé de les informer sur les programmations et propositions de l établissement et vous les 
orientez en fonction de leur demande. 
            Vous assurez les encaissements liés à l’achat des titres d’accès et des abonnements. 
            Vous vérifiez et assurez le comptage quotidien de la caisse. 
            Vous êtes chargé de la gestion des vestiaires et du contrôle des accès ainsi que du stock des prospectus et 
des documents à destination du public. 
            Vous renseignez et paramétrez l’agenda en ligne des offres programmées. 
            Enfin, vous servez de relais entre les opérateurs de terrain médiation et l’équipe chargée de la sécurité. 
 
PROFIL :
             

Vous possédez une formation en langues étrangères appliquées et parlez couramment une langue 
étrangère. 

Une bonne pratique des outils informatiques en réseau est indispensable pour occuper ce poste. 
Reconnu pour votre courtoisie et votre diplomatie, vous avez le goût du contact et vous soignez votre 

présentation. 
Doté de qualités relationnelles, vous appréciez le travail en équipe. 
Disponibilité, rigueur et autonomie sont des atouts qui vous permettront de mener à bien cette mission. 
 
Horaires de travail : 
9 h 15 - 18 h 15 (avec 1h de pause entre 12h et 14h) 

           Travail : 1 week-end sur 3 
 

Date limite du dépôt des candidatures :28 mai 2010 
 
Les agents intéressés sont priés d’envoyer un dossier de candidature (CV et lettre de motivation en rappelant 
REF. : MHN/ACC/0410  au Service du Recrutement et de la Mobilité de la Direction des Ressources Humain
Site Valade ou sur  cellule3.recrutement@mairie-toulouse.fr
 
Tout renseignement pourra être obtenu auprès de  Monsieur Yann PUGET - Tél. : 05.62.27.45.61. 
 

Le Directeur Général des Services 
Signé : Philippe MAHE 

 
 

 


	o 

